REFK:

stahl-& metallbau
Werde Teil des Teams!

Wir suchen fiir die vorbereitende Buchhaltung zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter Buchhaltung / Kaufm. Angestellten (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit

REIKI stahl- & metallbau setzt seit Gber 50 Jahren MaB3stdbe im Fassaden- und Fensterbau. Aluminiumglas-, Stahlglas- und

Sonderkonstruktionen sind unsere Schwerpunktthemen als mittelstandisches Unternehmen.

Was erwartet Dich:
Erfassung aller Geschaftsvorfalle durch Buchung von Ein- und Ausgangsrechnungen und anderen Belegen in die
Buchhaltungssoftware
Verwaltung und Uberwachung der Debitoren und Kreditoren, einschlieBlich der Verbuchung von Zahlungseingiangen
und -ausgdngen sowie Durchflihrung des Zahlungswesens
Selbststandige Bearbeitung von Umsatzsteuervoranmeldungen
RegelmaBige Kontenabstimmung zur Sicherstellung der Richtigkeit der Buchhaltungsdaten
Abgabe diverser statistischer Meldungen
Vorbereitende Buchhaltung fiir den Steuerberater

Systemdatenpflege

Dein Profil:
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung im Bereich Buchhaltung
Erste Erfahrung idealerweise mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Rechnungsstellung, Warenwirtschaftssystemen
und Finanzbuchhaltung (DATEV)
Sehr gute MS-Office Kenntnisse
Sehr gut im Umgang mit Warenwirtschaftssystemen
Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

Freundliches Auftreten und Kommunikationsgeschick

Was wir Dir bieten:
Unbefristeter und zukunftssicherer Arbeitsplatz
Modernste Ausstattung und gute betriebliche Weiterbildungsmoglichkeiten
Gutes Arbeitsklima mit langjahrigen Mitarbeiterstamm
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
30 Tage Urlaub

Wir haben Dich Uberzeugt?

Dann freuen wir uns Gber Deine Bewerbung!

&4 Per E-Mail an personal@reiki-metallbau.de

B REIKI stahl-& metallbau, PosenerstraBe 15, 94315 Straubing
& Riickfragen gerne telefonisch an Herrn Kitter unter 09421 1846-30




